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Guatemala, 31 de octubre de 2013

Licenciada
Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales No.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-2013,
correspondiente al periodo def 7 al 31 de agosto del presente aiio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie E, nimero 00011.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo en la revision de las matrices del plan operativo anual 2014.

Farticipacion en capacitaciones para Elaboracion y Evaluacién de Proyectos.
Recopilacion de informacién y datos de apoyo del plan operativo anual.

Apoyoe en la recopilacién, analisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Contabilidad del MICUDE.

Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccion y Delegaciones de Presupuesto del MICUDE.
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RESULTADOS OBTENIDOS

Matrices de planificacién revisadas.

Capacitacion en la Elaboracion y Evaluacion de Proyectos concluida.

Datos de Areas Sustantivas revisados.

Resolucién de consulta Para Contabilidad de las Delegaciones y Direccién del MICUDE.
Resolueidn de cpnsulta para Presupuesto de tas Delegaciones y Direccion del MICUDE.
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Guaiemala, 31 de octubre de 2013

l.icenciada
Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacién

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentarie mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
No.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-2013, correspondiente al mes de
septiembre del presente aiio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie E, nimero 000012.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

Apoyo en ia recopilacion, analisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccion y Delegaciones de Tesoreria del MICUDE.

Apoyo en la recopilacion, andlisis, desarrolio y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para Ia Direccién y Delegaciones de Almacén del MICUDE.

Apoyo en la recopilacién, andlisis, desarrollo y formulacion del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccion y Delegaciones de Compras del MICUDE.

Apayo en la recopilacion, andlisis, desarrolio y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Inventario del MICUDE.

Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para la Direccién y Delegaciones de Servicios Generales del MICUDE
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RESULTADOS OBTENIDOS

SRS

-Resolucién de consulta para Tesoreria de las Delegaciones y Direccion del MICUDE.

-~ Resolucion de consulta para Aimacén de las Delegaciones y Direccion del MICUDE.
Resolucion de consulta para Compras de las Delegaciones y Direccién del MICUDE.
Resolucién de consulia para Inventario de las Delegaciones y Direccién del MICUDE.
Resolucion de consulta para Semcms Generales de las Delegaciones y Direccion del
MICUDE.
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Guatemala, 31 de octubre de 2013

Licenciada
Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
No.2481, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 814-2013, comrespondiente al. mes de
octubre del presente aiio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
E, nimero 00014. '

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2,

Apoyo en la recopilacion, analisis, desarrollo y formutacién del manual de Normas y
Procedimientos para fa Direccion Yy Delegaciones de Recursos Humanos del MICUDE.
Apoyo .en la recopilacién, analisis, desamrolio y formulacién del manual de Neormas y
Procedimientos para la Direccion y Delegaciones de Archivo del MICUDE.

Apoyo en la. recopilacion, analisis, desarrollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para ia Direccidn de Infraestructura de la Direccion General del Deporte
y la Recreacién.

Apoyo en la recopilacion, andlisis, desamollo y formulacién del manual de Normas y
Procedimientos para Ia Direccion de Areas Sustantivas de fa Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Participacion en la propuesta de innovacicnes a las Politicas Deportivas ¥ Recreativas.



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Resolucién de consulta para Recursos Humanos de las Delegaciones y Direccion del

- -MICUDE.
2. ‘Resolucién de consulta para Archivo de las Delegaciones y Direccién del MICUDE.
3. “Resolucién de consulta para la Direccién de Infraestructura de la Direccion General del
- - Deporte y la Recreacion.
4. Resolucion de consulta para la Direccion de Areas Sustantivas de la Direccion General
det Deporie y la Recreacion.
5. Participacion en la propuesta de innovaciones a las Politicas Deportivas y Recreativas,

concluida.
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